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SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA
dotyczgca

postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego w trybie przetargu na:

DOSTAWE SUBSKRYPCJI PAKIETOW BIUROWYCH.

Zatwierdzam:

Zastepca Dyrektora ZTM
ds. Administracyjnych

(-) Ewelina Lorenc-Nowak

Katowice, dnia 02.03.2026 r.
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ZAMAWIAJACY

Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice.

tel.: +48 32 74 38 401

e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl

strona internetowa BIP: https://bip.metropoliaztm.pl/przetargi/24
NIP: 6342922705

REGON: 369308114

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie o udzielenie zamowienia sektorowego w trybie przetargu prowadzone jest
z pominieciem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”. Do czynnosci
podejmowanych w postepowaniu przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli zapisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych
wprowadzonego Ww zycie Zarzadzeniem nr 55/2022 Dyrektora ZTM z dnia
30 sierpnia 2022 r., zwanego dalej ,,Regulaminem”, nie stanowig inacze;j.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zamdwienia, zastosowanie
znajduja postanowienia Regulaminu, ktéry dostepny jest na stronie internetowe;:

https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-
publicznych-obowiazujacy-0d-01-09-2022-r.

llekro€ w tresci jest mowa o SZ, rozumie sie przez to niniejszg specyfikacje zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany postanowien SZ, przed uptywem terminu
sktadania ofert, bez podania uzasadnienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania, w kazdym czasie,
bez podania uzasadnienia.

Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztow zwigzanych z udziatem
w postepowaniu, w szczegolnosci w przypadku zajscia okolicznosci, o ktérych mowa
w pkt. 2.4. lub 2.5. powyzej.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN JEGO WYKONANIA

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa  subskrypcji  pakietow  biurowych
(oprogramowania oraz licencji), na zasadach okreslonych w Zataczniku nr 4 do SZ —
wzOr umowy.

Dostawa subskrypcji oprogramowania biurowego oraz rocznej licencji na pakiet
oprogramowania obejmuje:

1) Microsoft 365 Business Premium (CFQ7TTCOLCHC) w liczbie 300 szt.

2) Microsoft 365 E5 (no Teams) (CFQ7TTCOLFLZ) w liczbie 2 szt.

3) Microsoft 365 E3 (no Teams) (CFQ7TTCOLFLX) w liczbie 70 szt.

4) Microsoft Defender for Endpoint P2 (CFQ7TTCOLGVO0) w liczbie 70 szt.

5) Microsoft Defender for Office 365 (Plan 1) (CFQ7TTCOLHO04) w liczbie 70 szt.

6) Microsoft Teams (CFQ7TTCOMZJF) w liczbie 70 szt.

7) Office 365 E1 (no Teams) (CFQ7TTCOLF8Q) w liczbie 50 szt.


https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-publicznych-obowiazujacy-od-01-09-2022-r
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-publicznych-obowiazujacy-od-01-09-2022-r
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lub produktow roéwnowaznych. Pod pojeciem ,produkt réwnowazny” Zamawiajacy
rozumie oprogramowanie w petni obstugujace wszystkie istniejgce pliki i dokumenty
Zamawiajgcego, wytworzone przy uzyciu oprogramowania MS Office 365 Business
Premium bez utraty jakichkolwiek ich parametréw i cech uzytkowych (odpowiednio dla
oprogramowania pliki tekstowe, dokumenty, arkusze kalkulacyjne zawierajgce makra
i formularze, prezentacje multimedialne, bazy danych, itp.), a takze spetniajgce wszystkie
wymagania wskazane w pkt lll oraz IV Zalagcznika nr 1 do SZ - Szczegdtowy opis
przedmiotu zaméwienia (SOPZ).
W przypadku zaoferowania przez Wykonawce produktu rownowaznego, Wykonawca
zobowigzany jest do pokrycia wszelkich kosztow powstatych w czasie wdrozenia
oferowanego rozwigzania, w szczegolnosci zwigzanych z dostosowaniem infrastruktury
informatycznej, oprogramowania nig zarzgdzajgcego, systemowego i narzedziowego
(licencje, wdrozenie), serwisu gwarancyjnego oraz kosztow szkolen dla administratorow
i uzytkownikow oferowanego rozwigzania.
Licencja roczna oznacza licencje na 12 miesiecy, pftatng z goéry, jednorazowo,
po potwierdzeniu uruchomienia subskrypcji na koncie administracyjnym Zamawiajgcego.
Warunki licencji muszg pozwala¢ na swobodne przenoszenie pomiedzy stacjami
roboczymi lub serwerami (np. w przypadku wymiany lub uszkodzenia sprzetu).
Subskrypcja musi gwarantowac¢ dostepnos¢ najnowszej wersji oprogramowania oraz
biezace jego poprawki i uaktualnienia w trakcie trwania subskrypciji (aktualizacja).
Wykonawca uruchomi licencje pozwalajace na uzywanie aplikacji bedacych przedmiotem
zamowienia tzn. doda je do konta Zamawiajgcego, poczawszy od poczatku dnia 18
marca 2026 r. Obecnie posiadane przez Zamawiajacego licencje wygasajg w dniu
17.03.2026 r. wraz z koncem dnia. Zamawiajacy wymaga, aby zakupione licencje byty
ptynnym przedtuzeniem obecnych licencji oprogramowania.
Zamawiajgcy uprawniony bedzie do zgdania rozszerzenia zakresu przedmiotu
zamowienia na podstawie prawa opcji, o ktérym mowa w § 20 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, na warunkach okreslonych we wzorze umowy. Prawo opciji
obejmuje dostawy subskrypciji:
a) Microsoft 365 E3 (no Teams) (CFQ7TTCOLFLX) w maksymalnej liczbie 10 szt.,
b) Microsoft Defender for Endpoint P2 (CFQ7TTCOLGVO) w maksymalne;
liczbie 10 szt.,
c) Microsoft Defender for Office 365 (Plan 1) (CFQ7TTCOLHO04) w maksymalnej liczbie
10 szt.,
d) Microsoft Teams (CFQ7TTCOMZJF) w maksymalnej liczbie 10 szt.,
e) Office 365 E1 (no Teams) (CFQ7TTCOLF8Q) w maksymalnej liczbie 10 szt.
lub produktéw rownowaznych (po cenach nie wyzszych niz zaoferowane przez
Wykonawce w ofercie).
Kod i nazwa dostawy wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

PODSTAWA WYKLUCZENIA ORAZ OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAWY DO
WYKLUCZENIA

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktoéry nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
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ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg o przeciwdziataniu
wspierania agresji.”.

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie (zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do SZ) stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy o przeciwdziataniu wspierania
agres;ji.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 4.2 Wykonawca sktada w oryginale w formie lub
postaci elektronicznej albo postaci papierowe;.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE OSOBY
UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu poczty
elektronicznej (e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl), telefonicznie, za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe lub postanca.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg Monika Mrozek,
tukasz Zosgoérnik oraz Grzegorz Wioczyk, tel. (32) 74 38 470.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SZ do dnia
05.03.2026 r. do godz. 9:30. Na zapytania ztozone po wskazanym terminie Zamawiajgcy
nie bedzie miat obowigzku odpowiedzi.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg do dnia 31.03.2026 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej treS¢ musi odpowiadac tresci SZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz:

a) sporzgdzona w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej (kwalifikowany podpis

elektroniczny albo podpis zaufany lub osobisty)
albo

b) sporzadzona w postaci papierowej, napisana pismem maszynowym, komputerowym
lub niescieralnym atramentem (czytelny podpis albo co najmniej podpis skrocony
i czytelnie napisane imie i nazwisko, np. piecze¢ imienna)

podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich

Wykonawcow wystepujgcych wspolnie.

Wykonawcy wystepujgcy wspoélnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania

ich w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia lub do reprezentowania

ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamodwienia.

Umocowanie moze wynikaC z tresci umowy zawartej pomiedzy Wykonawcami

wystepujgcymi wspodlnie lub zostaC¢ przedtozone oddzielnie wraz z ofertg. Tresé

petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

Jezeli oferta lub oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 4.2 SZ beda podpisane przez

petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotgczy¢ do oferty petnomocnictwa w oryginale
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lub notarialnie potwierdzonej kopii, z tresci ktérych wynika¢ bedzie umocowanie do
podpisania oferty lub ww. oswiadczenia przez petnomocnikow.

Oferte sktadang lub oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 4.2 SZ w formie lub postaci
elektronicznej nalezy przestaé¢ na adres wskazany w pkt 8.1. lit. a) SZ.

Oferte oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 4.2 SZ sktadane w postaci pisemnej w
postaci papierowej nalezy umiesci¢ w jednym nieprzejrzystym opakowaniu oznaczonym
w sposoOb nastepujgcy: ,,Dostawa subskrypcji pakietéw biurowych”. Opakowanie
powinno byC¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy oraz nazwg i adresem
Zamawiajgcego, jak rowniez napisem: ,Nie otwieraé¢ przed dniem 06.03.2026 r.
godzina 9:30.”.

Oferte w formie lub postaci elektronicznej sporzgdza sie w formacie danych: .doc, .docx,
ixt, xls, .xIsx, .pdf, .jpg, .gif, .zip. Zamawiajacy zaleca przesytanie plikdw w formacie .pdf.

Wszystkie dokumenty i oswiadczenia powinny by¢ podpisane w sposob i przez osoby, o
ktérych mowa w pkt 7.2 lub 7.3 SZ.

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

8.1.

8.2.

8.3.

©

9.2.

9.3.

10.

10.1.
10.2.
10.3.

Oferte nalezy:

a) przestac przy uzyciu poczty elektronicznej na adres
zamowienia@metropoliaztm.pl

albo

b) ztozy¢ w siedzibie Zarzgdu Transportu Metropolitalnego, 40-053 Katowice,
ul. Barbary 21A, parter, pokdj nr 011 (kancelaria) w godzinach od 7% do 15%,

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.03.2026 r. o godz. 9:00. Za moment ztozenia
oferty przyjmuje sie termin otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert, bez udziatu Wykonawcow, nastgpi w dniu 06.03.2026 r. o godz. 9:30.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Na formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do SZ) nalezy przedstawic¢ cene taczng brutto
realizacji przedmiotu zamowienia (bez prawa opcji).

Wartos¢ cenowa nalezy wpisa¢ w ztotych polskich do dwéch miejsc po przecinku oraz
stownie.

Cena ma zawiera¢ wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia, jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY

Zamawiajgcy ustala ,,cene oferty” jako jedyne kryterium oceny ofert.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene oferty.

Zgodnie z § 77 ust. 1 Regulaminu Zamawiajgcy najpierw dokona badania i oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy o przeciwdziataniu wspierania
agresiji.
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwitocznie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
oferty.

Umowa zostanie zawarta niezwtocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

WZOR UMOWY

Zamawiajgcy przekazuje wzor umowy (Zalacznik nr 4 do SZ) zawierajgcej warunki
wykonania zamowienia. Zamawiajgcy bedzie zadat, aby umowa zostata zawarta
i zrealizowana na warunkach w nim okreslonych.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ ORAZ POSTANOWIENIA KONCOWE

W prowadzonym postepowaniu nie przystuguja Wykonawcy srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Pzp.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu, o ktérym mowa w pkt 2.1. SZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia przez Wykonawcéw
(tzw. konsorcja).

INFORMACJA O ZAMOWIENIACH PODOBNYCH LUB DODATKOWYCH

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien podobnych lub
dodatkowych.

OFERTY WARIANTOWE | CZESCIOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Jezeli przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie
wigzac sie z jakimikolwiek operacjami na danych osobowych, Strony zobowigzujg sie
postepowac w tym zakresie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych, tj. w szczegdlnosci przepisami rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) — a takze przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych.

W zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego
Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe 0séb zatrudnianych przez Wykonawce
lub wspodtpracujacych z Wykonawcg na innej podstawie (w szczegolnosci imie, nazwisko,
adres e-mail, numer telefonu, miejsce zatrudnienia / firma prowadzonej dziatalnosci,
stanowisko), ktore zostang udostepnione przez Wykonawce, w tym takze dane osobowe
przedstawicieli Wykonawcy.
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16.3. Istotne informacje o zasadach przetwarzania przez Zamawiajgcego danych osobowych
osob, o ktérych mowa w ust. 16.2 powyzej (w tym o przystugujacych tym osobom
prawach w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych) dostepna jest na stronie
internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/367/2526/klauzula-informacyjna-dot-zamowienia-
publicznego

16.4. Wykonawca jest zobowigzany poinformowac¢ osoby, o ktérych mowa w ust. 16.2
0 miejscu udostepnienia informacji o zasadach przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajgcego.

Zatgczniki:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
Formularz ofertowy (wzor).

Oswiadczenie (wzor).

Wz6ér umowy wraz z zatgcznikami.

pobd-~


https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/367/2526/klauzula-informacyjna-dot-zamowienia-publicznego
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/367/2526/klauzula-informacyjna-dot-zamowienia-publicznego

