znak sprawy: OR/26/ZP/26/25

SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

dotyczgca

postepowania o udzielenie zamodwienia sektorowego
na ustugi spoteczne w trybie przetargu na:

swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na
rzecz Zarzadu Transportu Metropolitalnego.

Zatwierdzam:

Zastepca Dyrektora ZTM
ds. Administracyjnych

(-) Ewelina Lorenc-Nowak

Katowice, dnia 04.12.2025 .
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ZAMAWIAJACY

Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice.

strona internetowa BIP: http://bip.metropoliaztm.pl/przetargi/24
NIP: 634-29-22-705

REGON: 369308114

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie przetargu prowadzone
jest z pominieciem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”. Zgodnie z art. 392 ust. 1 ustawy Pzp
do udzielenia zamowienia sektorowego na ustugi spoteczne o réwnowartosci kwoty ponizej 1 000 000
euro ustawy Pzp nie stosuje sie. Do czynnosci podejmowanych w postepowaniu przez Zamawiajgcego
i Wykonawcow stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli zapisy Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem nr 55/2022 Dyrektora ZTM z dnia 30 sierpnia
2022 r., zwanego dalej ,Regulaminem”, nie stanowig inaczej.

Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej BIP:
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-publicznych-obowiazujacy-od-
01-09-2022-r.

llekro¢ w tresci jest mowa o SZ rozumie sie przez to niniejsza specyfikacje zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany postanowien SZ, przed uptywem terminu sktadania ofert, bez
podania uzasadnienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci, w kazdym czasie,
bez podania uzasadnienia.

Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu, w tym
w szczegolnosci w przypadku zajscia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2.4. lub pkt 2.5. powyze,j.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Zarzadu
Transportu Metropolitalnego z siedzibg w Katowicach, polegajgcych na przyjmowaniu, sortowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek oraz doreczaniu Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen
odbioru po skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do Zamawiajgcego przesytek niedoreczonych odbiorcy
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania na zasadach okreslonych
w Zataczniku nr 4 do SZ — wzor umowy.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:
Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zaméwienia obejmujg w szczegdlnosci:
3.2.1. Odbidér od Zamawiajgcego i dostawe przesytek listowych o wagach:

a) Przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe o masie:

- do 500 g, format S, M, L,
- 0d 501 -1000 g, format M, L,
- od 1001 - 2000 g, format L;
b) Przesyiki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne i priorytetowe o masie:
- do 500 g, format S, M, L,
- od 501 - 1000 g, format M, L,

- od 1001 - 2000 g, format L;
c) Przesyiki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne i priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru o masie:
- do 500 g, format S, M, L,
- 0d 501 -1000 g, format M, L,
- od 1001 - 2000 g, format L.
3.2.2. Zwroty przesytek listowych rejestrowanych od Zamawiajgcego po wyczerpaniu wszystkich
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mozliwosci ich doreczenia lub wydania Odbiorcy.
Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie réwniez
przesylek wymagajgcych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania
cywilnego oraz art. 124 Kodeksu postepowania karnego.
Wykonawca gwarantuje, ze potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej bedzie miato moc
dokumentu urzedowego.
Zamawiajacy nie przewiduje segregacji i podziatu korespondencji majgcej na celu wydzielenie
tej czesci przesytek, jak rowniez sporzgdzania oddzielnych wykazow przesytek.
Zamawiajacy nie dopuszcza nadawania przesytek przez Wykonawce u innego operatora
pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o ktérej mowa w art. 35 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
Nadanie przesytki u Wykonawcy musi zagwarantowa¢ Zamawiajgcemu skuteczne jej doreczenie
oraz zachowanie termindw w przepisach, o ktérych mowa w pkt 3.2.3.
W przypadku, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 Prawa pocztowego, datg nadania przesyiki
listowej musi by¢ data nadania przesytki w placéowce pocztowej Wykonawcy.
Potwierdzenie  nadania musi  jednoznacznie  okre$la¢ date przyjecia  przesyiki
oraz identyfikowa¢ placowke pocztowg Wykonawcy, ktéra nadata przesyike.
Zamawiajagcy nie dopuszcza przepakowywania przesylek. Nadawcg przesytek bedzie
Zamawiajacy jako podmiot nadajgcy przesytke.
Wykonawca zobowigzany jest dysponowac placowkami zdawczo-nadawczymi, w ktérych adresaci
przesytek bedg mogli odbiera¢ przesytki od Zamawiajgcego jak i rowniez nadawac przesyiki do
Zamawiajgcego.
Placowki Wykonawcy majg posiadaé wyodrebnione w sposdb jednoznaczny stanowiska
przeznaczone do obstugi klientdow w zakresie ustug pocztowych, jezeli punkt odbioru przesytek
znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna niz pocztowa dziatalno$¢ gospodarcza.
przesytki rozumie sie nizej wymienione typy przesyiek:
przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne, niebedgce przesytkami najszybszej kategorii,
przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedace przesytkami najszybszej kategorii,
przesyiki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne, przesytki rejestrowane niebedace
przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania,
przesyiki listowe rejestrowane (polecone) priorytetowe, bedgce przesytkami najszybszej kategorii,
przyjete za potwierdzeniem nadania,
przesykki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
przesyiki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za potwierdzeniem odbioru, z dodatkowg ustugg polegajacg na doreczeniu
nadawcy (Zamawiajgcemu) formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata,
przesyiki listowe rejestrowane (polecone) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
przesyiki rejestrowane bedgce przesyltkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za potwierdzeniem odbioru, z dodatkowg ustugg polegajacg na doreczeniu
Nadawcy (Zamawiajgcemu) formularza z pokwitowaniem odbioru przesyiki przez adresata.

3.4. Wymiary przesytek listowych:

a)

b)

Format S to przesyiki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,

Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm.

Format M to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Format L to przesyiki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3.5. Przewidywany zakres przedmiotu zamowienia.
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Liczba w okresie
Lp. Rodzaj przesyiki trwania umowy
Iszt./
1 2 4
Przesytki krajowe nierejestrowane ekonomiczne
Format S 130 000
1 waga do 500 g Format M 700
Format L 20
Format M 100
2 waga od 501-1000 g
Format L 10
3 waga od 1001-2000 g Format L 10
Przesylki krajowe nierejestrowane priorytetowe
Format S 50
4 waga do 500 g Format M 20
Format L 10
Format M 10
5 waga od 501-1000 g
Format L 10
6 waga od 1001-2000 g Format L 10
Przesytki krajowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne
Format S 50 000
7 waga do 500 g Format M 1600
Format L 20
Format M 200
8 waga od 501-1000 g
Format L 20
9 waga od 1001-2000 g Format L 15
Przesylki krajowe rejestrowane (polecone) priorytetowe
Format S 200
10 waga do 500 g Format M 20
Format L 20
Format M 10
11 waga od 501-1000 g
Format L 10
12 waga od 1001-2000 g Format L 10
Przesylki krajowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Format S 500
13 waga do 500 g Format M 250
Format L 10
Format M 20
14 waga od 501-1000 g
Format L 10
15 waga od 1001-2000 g Format L 10
Przesylki krajowe rejestrowane (polecone) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Format S 100
16 waga do 500 g Format M 30
Format L 10
Format M 10
17 waga od 501-1000 g
Format L 10
18 waga od 1001-2000 g Format L 10

ZWROTY
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Zwroty przesytek krajowych bez potwierdzenia odbioru
Format S 1400
19 waga do 500 g Format M 10
Format L 10
Format M 50
20 waga od 501-1000 g
Format L 10
21 waga od 1001-2000 g Format L 10
Zwroty przesylek krajowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Format S 240
22 waga do 500 g Format M 50
Format L 10
Format M 10
23 waga 501-1000 g
Format L 10
24 waga 1001-2000 g Format L 10
Odbior przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego
25 Odbiér przesytek ?;iesiace )

W okresie wykonywania zamoéwienia rzeczywista iloS§¢ poszczegdlnych przesytek w stosunku do
okreslonych w ww. tabeli, moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz ogélna warto$¢ przesytek nie
przekroczy catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy wynikajacego ze ziozonej oferty. Z tego tytutu
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda sSwiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz zgodnie z:

a) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej,

c) ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

d) ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego.

Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastepujacych wymagah w zakresie swiadczenia ustug:

a) doreczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajgcego,

b) doreczania przesylek do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu na terenie catej
Rzeczypospolitej Polskiej,

c) znaczek optaty pocztowej zastgpi piecze¢ wykonana wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawce lub umowne znaki opftaty w postaci tresci nadrukow, ktére Zamawiajgcy bedzie
umieszczat w miejscu przeznaczonym na znak optaty,

d) odbieranie przez przedstawiciela Wykonawcy z siedziby Zamawiajgcego przesytek pocztowych
celem ich nadania bedzie sie odbywato codziennie (dni robocze dla Zamawiajgcego), tj. od
poniedziatku do pigtku w godz. 14.00 - 14.30, z wyjgtkiem dni uznanych ustawowo za wolne od pracy,

e) przedstawiciel Wykonawcy odbierajgcy przesyiki z siedziby Zamawiajgcego musi legitymowac sie
stosownym upowaznieniem do odbioru przesytek, w celu dostarczenia ich do placéwki pocztowej
Wykonawcy,

f) Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku braku zastrzezen dotyczgcych oznaczenia przesyiek,
przesylkki byly nadane w placéwce pocztowej Wykonawcy w tym samym dniu, w ktérym
zostaty odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy z siedziby Zamawiajgcego,

g) rozliczenia naleznosci bedg sie odbywaty w odroczonej formie ptatnosci z dotu, na podstawie ilosci
faktycznie nadanych Ilub zwréconych przesytek w okresie obrachunkowym — 1 miesigca
kalendarzowego,

h) Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czesé przesytek zostanie nadana przez inny podmiot
na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego. Nadawcg wszystkich przesytek w ramach Umowy zawartej
z wybranym, w wyniku niniejszego postepowania Wykonawcg ma by¢é Zamawiajacy, tj. Zarzad
Transportu Metropolitalnego w Katowicach,
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i) Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaly sie na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

j)  Wpykonawca gwarantuje, ze potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej ma moc dokumentu
urzedowego.

3.9. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych
w zakresie:

a) skutkdéw nadania pisma (moc dorgczenia) - zob.:

— art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego (Termin uwaza si¢ za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo
placéwce pocztowej operatora swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie czlionkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym),

— art. 165 § 2 ustawy - Kodeks postepowania cywilnego (Oddanie pisma procesowego
w polskiej placowce operatora swiadczacego pocztowe ustugi powszechne na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej albo w zagranicznej placéwce pocztowej operatora swiadczgcego
pocztowe ustugi powszechne na terytorium innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej jest
réwnoznaczne z wniesieniem tego pisma do sadu.)

— art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Termin jest
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w placéwce podmiotu zajmujgcego
sie doreczaniem korespondenciji na terenie Unii Europejskiej, w polskim urzedzie konsularnym lub
ztozone przez zotnierza, z wyjgtkiem Zzotnierza petnigcego terytorialng stuzbe wojskowg
dyspozycyjnie, w dowddztwie jednostki wojskowej albo przez osobe pozbawiong wolnosci
w administracji odpowiedniego zaktadu, a przez czionka zatogi polskiego statku morskiego -
kapitanowi statku.),

— art. 580 ust 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien publicznych (Ztozenie skargi
w polskiej placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. - Prawo pocztowe albo w placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji
na terytorium innego niz Rzeczpospolita Polska panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej albo parnstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo wystanie jej na adres
do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o doreczeniach elektronicznych, jest rwnoznaczne z jej wniesieniem.),

— art. 12 § 6 pkt 2 ustawy — Ordynacja podatkowa (Termin uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego upltywem pismo zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w placéwce
pocztowej operatora Swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej lub otrzymane przez polskg placéwke pocztowg operatora wyznaczonego po
nadaniu w panstwie spoza Unii Europejskiej albo ztozone w polskim urzedzie konsularnym);

b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki (moc dokumentu urzedowego) - zob. art 17 ustawy -
Prawo pocztowe (Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane
przez operatora wyznaczonego oraz wydruk potwierdzenia nadania przesyiki rejestrowanej lub
przekazu pocztowego pobrane samodzielnie z systemu teleinformatycznego operatora wyznaczonego
stuzgcego do nadawania rejestrowanych przesytek pocztowych lub przekazéw pocztowych majg moc
dokumentéw urzedowych).

3.10. Wykonawcy nie mogg ubiegac sie wspdlnie o udzielenie zamowienia.
3.11. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

4, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustugi realizowane bedg w okresie od 01.01.2026 r. do 31.12.2027 r.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWA WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry jest operatorem pocztowym wpisanym do
rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry dysponuje co najmniej jedng placowka, w
ktérej pracownicy Zamawiajgcego w razie potrzeby bedg mogli nada¢ przesytki w godz. 15:00 do 17:00
w dni robocze (z wyjagtkiem sobdt oraz dni uznanych ustawowo za wolne od pracy). Placéwka, o ktérej
wyzej mowa, nie moze znajdowac sie w odlegtosci (mierzonej w linii prostej) wiekszej niz 5 km od siedziby
Zamawiajgcego (ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice), posiada wyodrebnione w sposéb jednoznaczny
stanowisko zapewniajgce tajemnice korespondencji, przeznaczone do obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, jezeli punkt odbioru przesytek znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna niz
pocztowa dziatalnos¢ gospodarcza.

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania

na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
zwanej dalej ,ustawg o przeciwdziataniu wspierania agres;ji”.

OSWIADCZENIA NA POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Wykonawca sktada wraz z oferta:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 oraz 5.2
SZ wraz ze wskazaniem placéwki, o ktérej mowa w pkt 5.2 SZ, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tg placéwkg, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SZ.

b) oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy
o przeciwdziataniu wspierania agresji, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SZ.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. a) oraz b) Wykonawca sktada wraz z oferta w formie
przewidzianej dla sporzadzenia oferty (posta¢ papierowa — oryginat; elektronicznie - w formie lub postaci
elektronicznej lub odwzorowanie cyfrowe).

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE OSOBA UPRAWNIONA DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, postanca, telefonicznie lub przy uzyciu poczty
elektronicznej.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Monika Mrozek, tukasz Zosgérnik oraz
Grzegorz Wtoczyk, tel. 32 74 38 470, e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SZ do dnia 9 grudnia 2025 r. do
godz. 10:00. Na pytania ztozone po wskazanym terminie Zamawiajgcy nie bedzie miat obowigzku
odpowiedzi.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg do dnia 23 grudnia 2025 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej tre$¢ musi odpowiadac tresci SZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub
niescieralnym atramentem, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, tj. podpisana
przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy (w postaci papierowej - czytelny podpis albo co najmniej podpis skrécony
i czytelnie napisane imie i nazwisko, np. piecze¢ imienna, elektronicznie — w formie lub postaci
elektronicznej lub odwzorowanie cyfrowe).

Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéow, Wykonawca powinien dotgczy¢ do oferty
petnomocnictwa, z tresci ktdrych wynika umocowanie do podpisania oferty przez petnomocnikéw.
7
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Wszystkie petnomocnictwa dotgczone do oferty powinny byé ztozone w formie przewidzianej dla

sporzgdzenia oferty (posta¢ papierowa — oryginat; elektronicznie - w formie lub postaci elektronicznej lub

odwzorowanie cyfrowe).

Oferta ma by¢ sporzgdzona zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SZ

— Formularz ofertowy.

Oferte sktadang przy uzyciu poczty elektronicznej:

a) opatruje sie podpisem elektronicznym (nie jest wymagany podpis kwalifikowany) albo

b) po jej podpisaniu w postaci papierowej, nalezy jg odwzorowaé elektronicznie (zeskanowaé -
wskazany format ,.pdf’) oraz przesta¢ na adres wskazany w pkt 7.2.

Oferte sktadang w postaci papierowej nalezy umiesci¢ w jednym nieprzejrzystym opakowaniu

oznaczonym w sposdb nastepujacy: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz

Zarzadu Transportu Metropolitalnego”. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem

Wykonawcy oraz nazwg i adresem Zamawiajgcego, jak rowniez napisem: ,,Nie otwiera¢ przed dniem

10 grudnia 2025 r. godzina 10:00”.

Oferte w formie elektronicznej sporzadza sie w formacie danych: .doc, .docx, .txt, .xIs, .xIsx, .pdf, .jpg,

.gif, .zip. Zamawiajacy zaleca przesytanie plikow w formacie .pdf.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
Oferte nalezy:
a) przestac¢ przy uzyciu poczty elektronicznej na adres zamowienia@metropoliaztm.pl

albo

b) zlozy¢ w siedzibie Zarzadu Transportu Metropolitalnego, 40-053 Katowice, ul. Barbary 21A, parter,
pokdj nr 011 (kancelaria) w godzinach od 7% do 152,

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10 grudnia 2025 r. o godz. 09:00. Za moment ztozenia oferty
przyjmuje sie termin otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10 grudnia 2025 r. o godz. 10:00 w siedzibie ZTM. Otwarcie ofert nastgpi
bez udziatu Wykonawcéw.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Na formularzu ofertowym (Zalacznik nr 1 do SZ) nalezy przedstawi¢ cene tgczng brutto realizacji
przedmiotu zaméwienia. Cena ta bedzie przyjeta do oceny ofert.

Wartos¢ cenowg nalezy wpisa¢ w ztotych polskich do dwéch miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena oferty (brutto) jest sumg wartosci wskazanych w kolumnie 6 formularza cenowego (pkt 2 formularza
ofertowego).

Cena ma zawieraé wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamodwienia, jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zamoéwienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajgcy ustala ,,cene oferty” jako jedyne kryterium oceny ofert.

Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte ztozong przez Wykonawce, ktéry zaoferowat
najnizszg cene oferty brutto.

Zgodnie z § 77 ust. 1 Regulaminu Zamawiajgcy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z niego.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy poda
Zamawiajgcemu w wyznaczonym terminie, informacje niezbedne do podpisania umowy.
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13.2. Niepodanie danych, o ktérych mowa w pkt 13.1., Zamawiajgcy uzna za uchylenie sie Wykonawcy
od zawarcia umowy.

14.  WZOR UMOWY
Wz6r umowy zawiera Zatacznik nr 4 do SZ.

15. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

15.1. W prowadzonym postepowaniu nie przystuguja Wykonawcy $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Pzp.

15.2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu.

16. INFORMACJA O ZAMOWIENIACH PODOBNYCH LUB DODATKOWYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien podobnych lub dodatkowych.

17. OFERTY WARIANTOWE | CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

18. KLAUZULA INFORMACYJNA

18.1. Jezeli przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego bedzie wigzaé sie
z jakimikolwiek operacjami na danych osobowych, Strony zobowigzujg sie¢ postepowac w tym zakresie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, tj. w szczegdlnosci
przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) — a takze przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
oraz przepisow, ktore je ewentualnie zastgpia.

18.2. W zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego Zamawiajgcy
bedzie przetwarzaé dane osobowe o0s6b zatrudnianych przez Wykonawce lub wspétpracujgcych
z Wykonawca na innej podstawie (w szczegdlnosci imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, miejsce
zatrudnienia / firma prowadzonej dziaftalnosci, stanowisko), ktére zostang udostepnione przez
Wykonawce, w tym takze dane osobowe przedstawicieli Wykonawcy.

18.3. Istotne informacje o zasadach przetwarzania przez Zamawiajgcego danych osobowych oséb, o ktérych
mowa w ust. 18.2 powyzej (w tym o przystugujgcych tym osobom prawach w zwigzku z przetwarzaniem
ich danych osobowych) dostepna jest na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/367/2526/klauzula-informacyjna-dot-zamowienia-publicznego

18.4. Wykonawca jest zobowigzany poinformowac osoby, o ktérych mowa w ust. 18.2 o miejscu udostepnienia
informacji o zasadach przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy (wzor)

2. Oswiadczenie wraz z wykazem placéwek (wzor)

3. Oswiadczenie zgodne z art. 7 ustawy o przeciwdziataniu wspierania agresji (wzor)

4 Wzér umowy
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