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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
zwane dalej ,,zaproszeniem”.

ZAMAWIAJACY:

Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice.

Godziny pracy: poniedziatek-pigtek od godz. 7.00 do 15.00.

Postanowienia ogodlne:

1.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia sektorowego w trybie zapytania ofertowego
prowadzone jest z pominieciem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn. zm.),
zwanej dalej "ustawg Pzp". Do czynnosci podejmowanych w postepowaniu przez
Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli zapisy
Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych wprowadzonego w zycie
Zarzgdzeniem nr 55/2022 Dyrektora ZTM z dnia 30 sierpnia 2022 r., zwanego dalej
"Regulaminem"”, nie stanowig inaczej.

. Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej BIP

https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/requlamin-udzielania-zamowien-
publicznych-obowiazujacy-0d-01-09-2022-r .

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany postanowien zaproszenia, przed uptywem

terminu sktadania ofert, bez podania uzasadnienia.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w catosci lub

w czesci, w kazdym czasie, bez podania uzasadnienia.

Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z udziatem
w postepowaniu, w tym w szczegdlnosci w przypadku zajscia okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt 3 lub pkt 4 powyzej.

Opis przedmiotu zaméwienia oraz termin realizacji zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug informatorow
terenowych na obszarze, gdzie Zarzad Transportu Metropolitalnego z siedzibg
w Katowicach organizuje transport publiczny, zgodnie z harmonogramem
i wymaganiami Zamawiajgcego oraz w sposoéb przez niego okreslony.

Wykonawca zapewni osoby (jednoczesnie do 70) do wykonywania ustug

informatoréw terenowych, ktérych obowigzkiem jest:

a) dystrybucja (kolportaz) materiatéw informacyjnych (typu ulotka, mapa) w czasie
trwania akcji informacyjno-ulotkowych dla pasazeréw;

b) udzielanie informacji pasazerom w rejonie przystankow, miejsc wskazanych
przez Zamawiajgcego;

c) wykonywanie czynnosci okreslonych pkt 1 oraz 2 lit. a i b w kamizelkach
odblaskowych, ktére zapewnia Zamawiajgcy, a w wybranych przypadkach
dodatkowo z identyfikatorem przekazanym przez Zamawiajgcego;

d) udziat w szkoleniach i odprawach przed wydarzeniami.

Przewidywana liczba roboczogodzin w okresie realizacji umowy wynosi 1400.

Swiadczenie ustug bedzie sie odbywato na zasadach okreslonych we wzorze umowy

stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

5. Termin wykonania zamowienia — od daty zawarcia umowy do 15.12.2024 r.


https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-publicznych-obowiazujacy-od-01-09-2022-r
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-publicznych-obowiazujacy-od-01-09-2022-r

6.
7.
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Wykonawcy nie mogg ubiega¢ sie wspodlnie o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy nie mogg powierzy¢ wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

Podstawa wykluczenia z postepowania oraz oswiadczenie:

1.

O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé¢ sie Wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej
,2ustawg o przeciwdziataniu wspierania agres;ji.”.

Wykonawca sktada wraz z ofertag oswiadczenie wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do zaproszenia, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7
ustawy o przeciwdziataniu wspierania agres;ji.

Termin zwigzania ofertq:

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, przy czym dzien skfadania ofert
jest pierwszym dniem zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1.

2.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, a jej tres¢ musi odpowiadaé tresci
zaproszenia.

Wraz z ofertg, sporzadzong zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1
do zaproszenia, nalezy ztozy¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 11l.2 zaproszenia.

. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim oraz:

a) sporzadzona w formie elektronicznej (opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) albo w postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym)
albo

b) napisana pismem maszynowym, komputerowym lub niescieralnym atramentem,
z zachowaniem zwyktej formy pisemnej (posta¢ papierowa) pod rygorem
niewaznosci (czytelny podpis albo co najmniej podpis skrocony i czytelnie
napisane imie i nazwisko, np. piecze¢ imienna), podpisana przez osoby
upowaznione do skftadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasadami reprezentacji Wykonawcy (czytelny podpis albo co najmniej podpis
skrocony i czytelnie napisane imig i nazwisko, np. piecze¢ imienna).

Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotgczyé¢

do oferty petnomocnictwa, z tresci ktdrych wynika umocowanie do podpisania oferty

przez petnomocnikéw. Wszystkie petnomocnictwa dotgczone do oferty powinny byc¢
ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez mocodawce lub notariusza.

. Oferte sktadang przy uzyciu poczty elektronicznej sporzadza sie w formacie danych.:

.doc, .docx, txt, .xlIs, .xlsx, .pdf, .jpg, .gif, .zip. Zamawiajgcy zaleca przestanie plikdw
w formacie .pdf.

. Oferte sktadang w postaci papierowej nalezy umiesci¢ w jednym nieprzejrzystym

opakowaniu oznaczonym w sposOb nastepujacy: "Usfugi informatoréw
terenowych". Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy
oraz nazwg i adresem Zamawiajgcego, jak rowniez napisem: "Nie otwieraé przed
dniem 06.03.2024 r., godzina 9:30".
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Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie.

Osoby po stronie Zamawiajagcego uprawnione do porozumiewania sie
Z Wykonawcami.
1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami i udzielania
wyjasnien sg w sprawach proceduralnych i merytorycznych:
a) Aureliusz Ryguta, tel. (32) 74 38 418;
b) Karolina Bednarek, tel. (32) 74 38 418;
c) Sylwia Trzaska, tel. (32) 74 38 417,
adres poczty elektronicznej: is@metropoliaztm.pl .
2. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do 15.00 do dnia 01.03.2024 r.
3. Na zapytania doreczone Zamawiajgcemu po terminie wskazanym w pkt 2
Zamawiajgcy nie bedzie miat obowigzku odpowiedzi.

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte w postaci elektronicznej nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres e-mail:
is@metropoliaztm.pl .

2. Oferte w postaci papierowej nalezy ziozyé w siedzibie Zarzadu Transportu
Metropolitalnego, 40-053 Katowice, ul. Barbary 21A, parter, pokéj nr 011 (kancelaria)
w godzinach od 7.00 do 14.00.

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.03.2024 r. o godz. 9:00. Za moment
ztozenia oferty przyjmuje sie termin otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

4. Otwarcie ofert, bez udziatlu Wykonawcdw, nastgpi w dniu 06.03.2024 r. 0 godz. 9.30.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cene oferty nalezy przedstawi¢ na formularzu cenowo - ofertowym (Zatgcznik nr 1 do
zaproszenia).

2. Wykonawca przygotowujgc oferte powinien w pkt 1 formularza cenowo-ofertowego
poda¢ tgczng warto$¢ brutto za caty (maksymalny) zakres $wiadczenia ustug
informatoréw terenowych wskazany w zaproszeniu oraz wzorze umowy.

3. Dla obliczenia ceny oferty nalezy podac cene jednostkowg brutto 1 roboczogodziny
Swiadczenia ustug przez 1 osobe w kolumnie ,D” formularza cenowo-ofertowego,
a nastepnie pomnozy¢ jg przez liczbe 1400 (liczba roboczogodzin) i tak obliczong
cene brutto wpisa¢ do pozycji 1 w kolumnie ,E” formularza cenowo-ofertowego. Cena
oferty (brutto) bedzie przyjeta jedynie do poréwnania ofert i ustalenia oferty
Z najnizsza cena.

4. Wartosci cenowe nalezy wpisa¢ w ztotych polskich do dwdch miejsc po przecinku

5. Podana cena ofertowa musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

Kryterium oceny ofert.

1. Zamawiajgcy ustala ,cene oferty” jako jedyne kryterium oceny ofert.

2. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene oferty
(brutto).

3. Zgodnie z § 77 ust. 1 Regulaminu, Zamawiajgcy najpierw dokona badania i oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktory ztozyt oferte z najnizszg ceng, nie
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podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy o przeciwdziataniu wspierania
agres;ji.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia

1. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
oferty.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze oferty (wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do zaproszenia).

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Postanowienia koncowe.
W prowadzonym postepowaniu nie przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Pzp.

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy, iz:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Transportu
Metropolitalnego (ZTM), z siedzibg przy ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice, adres email:
kancelaria@metropoliaztm.pl, strona internetowa: bip.metropoliaztm.pl.
2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych
osobowych, adres email: iod@metropoliaztm.pl.
3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
a. udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i wyboru
najkorzystniej oferty
b. ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami,
c. archiwizacji dokumentow

Podstawami przetwarzania danych osobowych s3a:

a. podjecie dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, po ogtoszeniu
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i niezbednosc¢
przetwarzania do wykonania i realizacji postepowania (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO) oraz obowigzek prawny administratora wynikajgcy z ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023
r. poz. 1605, z pdzn. zm.) oraz zapisébw Regulaminu udzielania
zamowien publicznych wprowadzonego w zycie Zarzgadzeniem nr
55/2022 Dyrektora ZTM z dnia 30 sierpnia 2022 r. (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO),

b. obowigzek prawny administratora wynikajgcy z Ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

4) Pani/Pana dane osobowe beda udostepnione podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa lub stosownych umoéw podpisanych
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z Administratorem i przetwarzajg-cych dane osobowe na jego polecenie,
w szczegolnosci podmiotom swiadczgcym ustugi informatyczne, a takze operatorom
pocztowym lub kurierom w przypadku korespondencji papierowej, bankom w zakresie
realizacji ptatnosci. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda
ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane na stronie
podmiotowe] BIP.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny dla realizaciji
postanowien umowy, do momentu przedawnienia roszczen oraz obowigzkowy okres
archiwizacji dokumentacji wynikajagcy z przepiséw prawa tj. 10 lat, liczgc od dnia 1
stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia umowy.

6) W zakresie przewidzianym przepisami prawa posiada Pani/Pan prawo do dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia (jesli podstawg
przetwarzania nie jest przepis prawa), ograniczenia przetwarzania oraz prawo
whniesienia sprzeciwu (jezeli podstawg przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes
realizowany przez Administratora).

7) W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO, posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Niepodanie danych spowoduje niemoznos¢ realizacji umowy i zwigzanych z nig
obowigzkow.

9) Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Zatwierdzam

Zastepca Dyrektora ZTM
ds. Zarzgdzania Operacyjnego

(-) Wojciech Trzewik
21.02.2024 r.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy (wzor)
2. Oswiadczenie (wzor)

3. Wz6r umowy wraz z zatgcznikiem



