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SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

dotyczgca

postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego w trybie przetargu na:

ustugi doradztwa podatkowego.

Zatwierdzam:

Dyrektor
Zarzgdu Transportu

Metropolitalnego

(-) Matgorzata Gutowska
Katowice, dnia 19.02.2024 r.
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ZAMAWIAJACY

Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice.

tel.: +48 32 74 38 401

e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl
strona internetowa BIP: bip.metropoliaztm.pl
NIP: 634-29-22-705

REGON: 369308114

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie o0 udzielenie zamowienia sektorowego w trybie przetargu prowadzone
jest z pominieciem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”’. Do czynnosci
podejmowanych w postepowaniu przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego, jezeli zapisy Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wprowadzonego w zycie
Zarzgdzeniem nr 55/2022 Dyrektora ZTM z dnia 30 sierpnia 2022 r., zwanego dalej ,Regulaminem”, nie
stanowig inaczej.

Regulamin udostepniony jest na stronie internetowej BIP:

https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-publicznych-
obowiazujacy-0d-01-09-2022-r

llekro¢ w tresci jest mowa o SZ rozumie sie przez to niniejszg specyfikacje zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany postanowien SZ, przed uptywem terminu skfadania ofert, bez
podania uzasadnienia.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci, w kazdym czasie,
bez podania uzasadnienia.

Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztow zwigzanych z udziatem w postepowaniu, w tym
w szczegolnosci w przypadku zajscia okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt 2.4. lub pkt 2.5. powyzej.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego na zasadach okreslonych
w Zataczniku nr 2 do SZ — wzor umowy.

Ustugi doradztwa podatkowego, o ktérych mowa w pkt 3.1, obejmujg udzielanie porad, opinii i wyjasnien
Swiadczone w formie biezgcych ustnych konsultacji, opiniowania uméw w zakresie prawidtowego
wykonywania obowigzkdéw podatkowych przez Zamawiajgcego, opieki merytorycznej w zakresie
przepisbw prawa podatkowego, przygotowywania wnioskdw w sprawie wydania interpretacji
indywidualnych, wsparcia przy wprowadzaniu Krajowego Systemu e-Faktur, wsparcia przy rozliczeniu
zobowigzah podatkowych przy zastosowaniu prewspofczynnika oraz asyste przy czynnosciach
Zamawiajgcego dokonywanych przed organami podatkowymi.

Wykonawcy nie mogg ubiegaé sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy nie moga powierzy¢ wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od 1 marca 2024 r. do 31 grudnia 2025 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory:

1) jest podmiotem uprawnionym do zawodowego wykonywania czynnosci doradztwa podatkowego w
rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2117), tj.:
a) bedac osobg fizyczng, jest wpisany na liste doradcéw podatkowych,


https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-publicznych-obowiazujacy-od-01-09-2022-r
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b) bedac osobg fizyczng, posiada uprawnienie do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1166, z p6zn. zm.) albo
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2022 r. poz. 1184, z pézn. zm.),
{j. posiada tytut zawodowy radcy prawnego albo adwokata albo bedgc prawnikiem
zagranicznym posiada uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczpospolitej
Polskiej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikéw
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 823),

2) dysponuje co najmniej 2 osobami zdolnymi do realizacji zamowienia, tj. posiadajgcymi czynne prawo
do wykonywania zawodu doradcy podatkowego w rozumieniu ustawy o doradztwie podatkowym lub
posiadajgcymi czynne prawo wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata w rozumieniu
przepiséw ustawy o radcach prawnych lub ustawy Prawo o adwokaturze,

3) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert wykonywat lub wykonuje ustugi
doradztwa podatkowego na rzecz co najmniej 5 podmiotéw gospodarczych,

4) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert Swiadczyt lub $wiadczy ustugi na
rzecz co najmniej jednej jednostki sektora finanséw publicznych, ktéra przy rozliczeniu zobowigzania
podatkowego stosuje prewspotczynnik,

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania

na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
zwanej dalej ,ustawg o przeciwdziataniu wspierania agres;ji”.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY NA POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAWY WYKLUCZENIA

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, kiorego oferta zostata najwyzej oceniona (z najnizszg ceng) do

ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia

nastepujgcych dokumentéw i oswiadczen:

a) oswiadczenia o posiadaniu uprawnien do zawodowego wykonywania czynnosci doradztwa
podatkowego w rozumieniu ustawy o doradztwie podatkowym (zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do SZ),

b) wykazu oséb uprawnionych do zawodowego wykonywania ustug doradztwa podatkowego
zawierajgcy imiona i nazwiska tych osob, ze wskazaniem uprawnieh do zawodowego wykonywania
czynno$ci doradztwa podatkowego, tj. numer, pod ktéorym sg wpisane na liste doradcow
podatkowych lub numer, pod ktérym sg wpisane na liste adwokatéw lub radcéw prawnych (zgodnie
z Zalacznikiem nr 4 do SZz),

c) oswiadczenia o wykonaniu lub wykonywaniu ustug doradztwa podatkowego, w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, na rzecz co najmniej 5 podmiotdéw gospodarczych
(zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SZ),

d) oswiadczenia o wykonaniu lub wykonywaniu czynnosci, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, na rzecz jednostki sektora finanséw publicznych wraz ze wskazaniem tej
jednostki (nazwal/adres), ktéra przy rozliczeniu zobowigzania, podatkowego stosuje
prewspotczynnik (zgodnie z Zalgcznikiem nr 6 do SZ),

e) oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy
o przeciwdziataniu wspierania agresji (zgodnie z Zalgcznikiem nr 7 do SZ).

Wykonawca nie moze polega¢ na zasobach innego podmiotu w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. a — d.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE OSOBY UPRAWNIONE
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, postanca lub przy uzyciu poczty elektronicznej.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg: Monika Mrozek, tukasz Zosgérnik
oraz Grzegorz Wioczyk, e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl, tel.: 32 7438471 lub 32 7438470, w dni
robocze (od poniedziatku do pigtku) w godz. 8:00 — 14:00.
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Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SZ do dnia 23.02.2024 r. do godz.
10:00. Na pytania ztozone po wskazanym terminie Zamawiajgcy nie bedzie miat obowigzku odpowiedzi.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg do dnia 15.03.2024 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej tre$¢ musi odpowiadac tresci SZ.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub
niescieralnym atramentem, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, tj. podpisana
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji Wykonawcy (czytelny podpis albo co najmniej podpis skrécony i czytelnie napisane imie i
nazwisko, jezeli sktadana jest w postaci papierowe;j).

Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotgczy¢ do oferty
petnomocnictwa, z tresci ktérych wynikaé bedzie umocowanie do podpisania oferty przez
petnomocnikéw.

Oferta ma by¢ sporzgdzona zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do SZ - Formularz ofertowy.

Oferte oraz dokumenty i oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 6.1 SZ, sktadane przy uzyciu poczty
elektronicznej:

a) opatruje sie podpisem elektronicznym (nie jest wymagany podpis kwalifikowany) albo

b) po ich podpisaniu w formie papierowej, nalezy je odwzorowac elektronicznie (zeskanowac -
wskazany format ".pdf") oraz przesta¢ na adres wskazany w pkt 5.1.

Oferte oraz dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.1 SZ, sktadane w postaci pisemnej w
formie papierowej nalezy umiesci¢ w jednym nieprzejrzystym opakowaniu oznaczonym w sposoéb
nastepujgcy: "Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego". Opakowanie powinno byé opatrzone
nazwg i adresem Wykonawcy oraz nazwg i adresem Zamawiajgcego, jak rowniez napisem: "Nie otwiera¢
przed dniem 26.02.2024 r. godzina 9:30.".

Oferte skladana przy uzyciu poczty elektronicznej sporzadza sie w formacie danych: .doc, .docx, .txt, .xls,
Xlsx, .pdf, .jpg, .gif, .zip. Zamawiajacy zaleca przesytanie plikéw w formacie .pdf.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy:

a) przestac przy uzyciu poczty elektronicznej na adres zamowienia@metropoliaztm.pl
lub

b) ztozy¢ w siedzibie Zarzadu Transportu Metropolitalnego, 40-053 Katowice, ul. Barbary 21A, parter,
pokéj nr 011 (kancelaria) w godzinach od 72 do 15%2. Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien,
godzina) w ksiedze kancelaryjnej, a ofercie zostanie nadany kolejny numer.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 26.02.2024 o godz. 9:00. Za moment ztoZenia oferty przyjmuje sie
termin otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert, bez udziatu Wykonawcow, nastgpi w dniu 26.02.2024 r. o godz. 9:30

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca w ofercie (pkt 1 formularza ofertowego) podaje cene jednostkowg brutto za 1 godzine
(60 minut), nastepnie cene ryczattowg brutto za 1 miesigc oraz cene ryczattowg brutto za 22 miesiagce.
Cene ryczattowg brutto za 1 miesigc swiadczenia ustug Wykonawca wylicza poprzez pomnozenie ceny
jednostkowej brutto za 1 godz. przez 20 godzin.

Liczba 20 godzin w 1 miesigcu $wiadczenia ustug, zatozona przez Zamawiajgcego, jest szacunkowa i
wskazana jedynie w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
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12. OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

12.1. Zamawiajgcy ustala ,cene oferty” jako jedyne kryterium oceny ofert.

12.2. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, kiéry zaoferowat najnizszg cene oferty, i ktéry potwierdzi
spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstawy do wykluczenia z niego.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

13.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy poda
Zamawiajgcemu w wyznaczonym terminie, informacje niezbedne do podpisania umowy,
w tym: dane kontaktowe oséb wskazanych do realizacji zamoéwienia zgodnie z Zatagcznikiem nr 4 do SZ,
numer rachunku bankowego do ptatnosci wynagrodzenia za realizacje swiadczen.

13.2. Niepodanie danych, o ktérych mowa w pkt 13.1. Zamawiajgcy uzna za uchylanie sie Wykonawcy od
zawarcia umowy.

13.3. Zamawiajgcy zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

14.  WZOR UMOWY
Wzdér umowy zawiera Zatgcznik nr 2 do SZ.

15. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

15.1. W prowadzonym postepowaniu nie przystuguja Wykonawcy $rodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Pzp.

15.2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu, o ktérym mowa w pkt 2.1. SZ.

16. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

16.1. Jezeli przeprowadzenie postepowania bedzie wigza¢ sie z jakimikolwiek operacjami na danych
osobowych, Strony zobowigzujg sie postepowac w tym zakresie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych, tj. w szczegdlnosci przepisami rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ( ,RODQO”) — a takze
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, oraz przepiséw, ktére je
ewentualnie zastgpia.

16.2 W zwigzku z =zawarciem, realizacja i monitorowaniem wykonywania niniejszej umowy
Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe o0séb zatrudnianych przez Zleceniobiorce Iub
wspétpracujgcych ze Zleceniobiorcg badz podwykonawcami Zleceniobiorcy na innej podstawie
(w szczegdlnosci imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, miejsce zatrudnienia / firma prowadzonej
dziatalnosci, stanowisko), ktére zostang udostepnione przez Zleceniobiorce, w tym takze dane osobowe
przedstawicieli Zleceniobiorcy.

16.3 Istotne informacje o zasadach przetwarzania przez Zamawiajgcego danych osobowych
0s06b, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej (w tym o przystugujgcych tym osobom prawach w zwigzku
z przetwarzaniem ich danych osobowych) dostepna jest na stronie internetowej Zamawiajgcego pod
adresem: https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/367/2526/klauzula-informacyjna-dot-zamowienia-
publicznego

16.4  Zleceniobiorca jest zobowigzany poinformowaé osoby, o ktérych mowa w ust. 2 0 miejscu udostepnienia
informacji o zasadach przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego, badz zapewnié
przekazanie takiej informacji przez swoich podwykonawcow.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy (wzor)

2. Wzér umowy


https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbip.metropoliaztm.pl%2Fartykul%2F367%2F2526%2Fklauzula-informacyjna-dot-zamowienia-publicznego&data=05%7C02%7Cmukleja%40metropoliaztm.pl%7Cfd879056e1dc4957eb8808dc2e0b89fa%7Cd7b2aeede2f143c69f44a5ed3f7eb0bd%7C0%7C0%7C638435874291271187%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=KZOHFdtxUal0fbukWSp0qwJGaVnZXa%2BGCrSfbmnZk0g%3D&reserved=0
https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbip.metropoliaztm.pl%2Fartykul%2F367%2F2526%2Fklauzula-informacyjna-dot-zamowienia-publicznego&data=05%7C02%7Cmukleja%40metropoliaztm.pl%7Cfd879056e1dc4957eb8808dc2e0b89fa%7Cd7b2aeede2f143c69f44a5ed3f7eb0bd%7C0%7C0%7C638435874291271187%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=KZOHFdtxUal0fbukWSp0qwJGaVnZXa%2BGCrSfbmnZk0g%3D&reserved=0
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Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien (wzor)

Wykaz oséb (wzor)

Oswiadczenie — ustugi na rzecz co najmniej 5 podmiotéw gospodarczych (wzor)
Oswiadczenie — ustugi na rzecz JSFP (wz6r)

Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania



