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Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Zarzad Transportu Metropolitalnego w Katowicach - Egz. nr

Archiwum Paistwowe
w Katowicach

Nazwa archiwum paristwowego

20577

Nr protokotu

Oddziat

2024-01-04

Data dokumentu

e ul. Jézefowska 104

40-145 Katowice

Adres

01.421.91.2023.BO

Znak sprawy

Strona 1212

PROTOKOL KONTROLI

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2020r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Zarzad Transportu Metropolitalnego w Katowicach

ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice

Adres kontrolowanej jednostki

2017 Zarzad Transportu

.. Metropolitalnego zostat
Rok utworzenia

jednostki
'  przez Zgromadzenie GZM

uchwata nr 1l/16/2017

Nazwa aktu prawnego

Zarzad Gornoslasko-Zagtebiowskiej Metropolii

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
X tak 2018-12-18
Czy posiada? Data
dokumentu

Inny dokument

4 v

powotany 22 listopada 2017

Nazwa jednostki

' 369308114 —
REGON KRS
: Malgorzata Gutowska 2022

Imig i nazwisko kierownika
jednostki

ul. Barbary 21 A, 40-053 Katowice

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

X tak 2023-04-26

Czy posiada? Data
dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Lata od —

Rok ustalenia
pod nadzér

do
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Petna nazwa aktu normatywnego Data
dokumentu

Bezposrednio podporzadkowani Dyrektorowi ZTM: D
-Zastepca Dyrektora ZTM ds. Administracyjnych DA
-Zastepca Dyrektora ZTM ds. Przewozow DP
-Zastepca Dyrektora ZTM ds. Kontrolingu DK
-Zastepca Dyrektora ZTM ds. Handlowych DH
-Zastepca Dyrektora ZTM ds. Zarzadzania Operacyjnego Dz
-Gtéwny Ksiegowy GK
-Wydziat Prawny WP
-Rzecznik Prasowy PR
-Specjalista ds. BHP BHP
-Inspektor Ochrony Danych [o]»]

Bezposrednio podporzadkowani Zastepcy Dyrektora ZTM ds. Administracyinych

w ramach Pionu Administracyjnego: DA
-Wydziat Organizacyjny OR
-Wydziat Kadr i Ptac KP
-Wydziat Zamoéwien Publicznych 2P

Bezposrednio podporzadkowani Zastepcy Dyrektora ZTM ds. Przewozéw

w ramach Pionu Przewozow: DP
-Wydziat Planowania Rozwoju Transportu PRT
-Wydziat Organizacji Przewozow oP

Bezposrednio podporzadkowani Zastepcy Dyrektora ZTM ds. Kontrolingu

w ramach Pionu Kontrolingu: DK

-Wydziat Kontroli Wewnetrznej Kw
-Wydziat Statystyki Transportowe;j ST

-Wydziat Analiz i Budzetowania AB

Bezposrednio podporzadkowani Zastepcy Dyrektora ZTM ds. Handlowych

w ramach Pionu Handlowego: DH
-Wydziat Handlowy WH
-Wydziat Punktéw Obstugi Pasazera POP
-Wydziat Reklamy i Marketingu RM

Aot /é W\/
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Bezposrednio podporzadkowani Zastepcy Dyrektora ZTM ds. Zarzadzania Operacyjnego

w ramach Pionu Zarzgdzania Operacyjnego: Dz
-Wydziat Infrastruktury Mobilnej IM
- Wydziat Infrastruktury Stacjonarne;j IS
-Wydziat Kontroli Biletow KB
-Wydziat Zarzgdzania Ruchem ZR

Bezposrednio podporzadkowani Gtéwnemu Ksiegowemu

w ramach Pionu Finansowego: GK
-Wydziat Finansowy WF
-Wydziat Ksiegowy WK
-Wydziat Windykacji wWw

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia _ Data
likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia . Data
upadtosci postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia . Data
organizacyjnych postepowania zakonczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

. Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do pafstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Zarzadzie Transportu
Metropolitalnego w Katowicach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

. 4 W
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Barbara Olesiejuk starszy kustosz 01.93.2023
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2023-11-22 2023-11-22 2023-12-15
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Matgorzata Gutowska Dyrektor ZTM

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli
2023-11-28 2023-11-29 —

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajagcej  Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

- Zarzad Transportu Metropolitalnego w Katowicach przejat w 2019 r. obowiazki oraz akta po
zlikwidowanych:

- Komunikacyjnym Zwigzku Komunalnym Gérnoslaskiego Okregu Przemystowego,
- Miedzygminnym Zwigzku Komunikacji Pasazerskiej w Tarnowskich Gérach,

- Miejskim Zarzadzie Komunikacji w Tychach.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2022-11-28 Zarzadzenie nr 73/2022 Dyrektora ZTM w Katowicach z dnia 28 listopada 2022 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt

Data Akt wprowadzajacy

VAR O
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2022-11-28 Zarzadzenie nr 73/2022 Dyrektora ZTM w Katowicach z dnia 28 listopada 2022 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt

Data Akt wprowadzajgcy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2022-11-28 Zarzadzenie nr 74/2022 Dyrektora ZTM w Katowicach z dnia 28 listopada 2022 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego

Data Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepisow o paistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy

zarzadzania
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum
zaktadowego

archiwum zaktadowe ZTM Katowice

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasha Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Akta kategorii A przekazane do archiwum zaktadowego to przede wszystkim dokumentacja
organizacyjna, akta kontroli, zarzadzenia, sprawozdania oraz sprawy dotyczgce nawigzywania
wspotpracy i kontaktow, zas akta kat. ,,B” to rejestry korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
dokumentacja szkoleniowa, dokumentacja zaméwieri publicznych, sprawy organizacyjne, oferty pracy,
rozpatrywanie skarg, ksiegowosci (raporty kasowe, dowody kasowe, ksiegi rachunkéw, faktury,
naliczone mandaty, remonty). Materiaty archiwalne przekazywane sg zgodnie z zapisami instrukgji
archiwalnej.
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Opis dokumentacji
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‘X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BES50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

2018
Data od

2017

Data od

Data od

Data od

2017

Data od

Data od

2021
Data do
2021

Data do

Data do

Data do

2021

Data do

Data do

audiowizualna

1.60
llos¢ w mb.
195.00

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.
195.00

Hosé w mb.

Ilos¢ jedn. arch.
llos¢ mb.

llosé GB

Dokumentacja odziedziczona

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Komunikacyjny Zwigzek Komunalny Gérnoslaskiego Okregu Przemystowego (KZK GOP)

/oy 5/ ﬁﬂ\

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej
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* akta kat. ,A” to protokoty posiedzen Zgromadzenia, Zarzadu, uchwaty Zgromadzenia, Zarzgdu,
zarzadzenia Przewodniczacego Zarzadu KZK GOP, protokoty z kontroli zewnetrznych
przeprowadzonych w KZK GOP, materiaty dotyczace rejestracji Zwigzku, porozumienia w zakresie
wspotpracy z gminami i instytucjami zagranicznymi. W ostatnich latach wstrzymano przekazanie
kategorii A — zwigzane to byto z planem przeprowadzki dyrekcji KZKGOP do nowego budynku. ¢ akta
kat. ,B” to dokumentacja z dziatéw: organizacyjnego i spraw pracowniczych (akta osobowe
pracownikéw zwolnionych z KZK GOP — kategoria ,BE 50”, rejestry korespondencji przychodzacej i
wychodzacej, dokumentacja szkolenia, dokumentacja zaméwien publicznych, sprawy organizacyjne,
oferty pracy, rozpatrywanie skarg, rozliczanie czasu pracy, korespondencja z gminami bedacymi
cztonkami Zwigzku), ksiggowosci (raporty kasowe, dowody kasowe, ksiegi rachunkéw, faktury,
naliczone mandaty, remonty).

Opis dokumentac;ji

X tak X nie X nie X hie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa

1991 2017 89.00 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa o5 2017 137.00 0
kategoria "B"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa 49, 2017 2.40 0
kategoria
"g5o" Data od Data do NHos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa 45 2017 5.60 0
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa o5, 2017 145.00 0
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem

audiowizualna

Miedzygminny Zwigzek Komunikacji Pasazerskiej w Tarnowskich Gérach

Yo

Nazwy wytwérey dokumentacji odziedziczonej

elektroniczna
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Akta kategorii A to uchwaty Zgromadzenia, protokoty z posiedzen Zarzadu, uchwaty rad gmin,
' posiedzenia komisji, akta kontroli, zarzadzenia, sprawozdania i plany

Opis dokumentacji

X tak X nie /X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Miejski Zarzad Komunikacji w Tychach

1992

Data od
1992

Data od
1992

Data od
1992

Data od
1992

Data od

. 2018

Data do
2018

Data do
2018

Data do
2018

Data do
2018

Data do

audiowizualna

5.60

llosé w mb.

25.00

llos¢ w mb.

+ 0.80

llo$¢ w mb.

0.70

llos¢ w mb.

26.50

llos¢ w mb.

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X hie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Akta kategorii A to m.in. posiedzenia Rady Nadzorczej, protokoty, uchwaty, decyzje, zarzadzenia, akta
kontroli, plany i sprawozdania

A {\g M

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie 'X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie "X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

1996

Data od

Aktowa
kategoria "B"

1996

Data od

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od

Data od

1996

Data od

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum

1991

Data od

panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

2018

Data do

2018

Data do

Data do

Data do

2018

Data do

2018

Data do

X nie

Spisy materiatow

archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

audiowizualna
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"X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

8.40 0
llo$¢ w mb. Jedn. arch.
46.00 0
llo$¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
46.00 0
lo$¢ w mb. Jedn. inw.
llo$é jedn. arch. _
llo$¢ mb. 103.00
llos¢ GB _
X tak X tak
Spisy brakowanej Ewidencja

dokumentacji

udostepnien

niearchiwalnej
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Ostatnie

) 2023-04-14 © 2023-05-10 485/2023
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania

do brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Katarzyna Ziomek - umowa o wyzsze, kurs kancelaryjno-archiwalny |
Zastepca Naczelnika prace stopnia ukonczony w roku 2022
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Sylwia Klimek - starszy umowa o wyzsze, kurs kancelaryjno-archiwalny |
inspektor prace stopnia ukoriczony w 2023
Martyna Malich - referent umowa o wyzsze, planowane przeszkolenie na kursie
prace w2024r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne {np. kurs
zatrudnienia archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 5 135.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) .
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
dobre 300.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

gasnica

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami
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Zbior dokumentacji obejmuje ogétem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w mb.)

104.60

w tym kategoria "B", 412.50 w tym
"B50", "BE50" razem kategoria
(ilos¢ w mb.) "B" {ilos¢

w mb.)

403.00

w tym
kategoria
"B50"
(ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

3.20

6.30

Ustalenia kontroli

Ustalenia

vontroll ZTM zostat ustalony jako jednostka wytwarzajgca materiaty archiwalne w roku 2022.
ontroli

Gtéwna siedziba ZTM miesci sie w budynku, w ktérym wczesniej swojg siedzibe miat
KZKGOP. ZTM przejat pomieszczenia magazyndw archiwum zaktadowego i jego
wyposazenie. W roku 2023 cze$¢ przejetych pomieszczen zostata odswiezona. W
trakcie kontroli wskazano koniecznos$¢ odswiezenia pozostatych pomieszczenn w
ramach mozliwosci finansowych ZTM.

W roku 2023 Zarzad zwrécit sie z wnioskiem informujacym o rozpoczeciu procesu
przygotowania do przekazania materiatéw archiwalnych po zlikwidowanym KZKGOP.
Przekazanie planowane jest w 2024 r. Pracownicy ZTM przygotowujg réwniez do
przekazania akta odziedziczone po MZK Tychy oraz MZKP Tarnowskie Géry.

Whioski na brakowanie przygotowywane sg zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 5 ust. 2 ustawy archiwalnej.

W trakcie kontroli nie stwierdzono uchybien.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

o & WA
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0 Wystagpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosié pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia

jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Katowice, data zzgggargw'ﬁ £ rt. Katowice, data zgodna z datg podpisu
Wi 005 Metrapolitglfego
algorza

M
Matgorzata Gutowska Barbara Olesiejuk - starszy kustosz

Podpis kierownika jednostk Podpis kontrolujacego

Protokoét sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach

Podinspektor ey igsnektor

. “

b Fl
artyna Malich Syl Siimek



