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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice,

tel.: +48 32 74 38 401

e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl

strona internetowa BIP: https://bip.metropoliaztm.pl/przetargi/24
NIP: 6342922705

REGON: 369308114
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POSTANOWIENIA OGOLNE
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia sektorowego w trybie przetargu prowadzone
jest z pominieciem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z p6zn. zm) zwanej dalej ,ustawg Pzp”. Do czynnosci
podejmowanych w postepowaniu przez Zamawiajgcego i Wykonawcow stosuje
sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli zapisy Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych wprowadzonego w zycie Zarzgdzeniem nr 55/2022 Dyrektora ZTM
z dnia 30.08.2022 r., zwanego dalej ,Regulaminem”; nie stanowig inacze;j.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zamowienia, zastosowanie
znajdujg postanowienia Regulaminu, ktéry dostepny jest na stronie internetowej:
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/427/2018/regulamin-udzielania-zamowien-
publicznych-obowiazujacy-0d-01-09-2022-r.
llekro¢ w treéci jest mowa o SZ rozumie sie przez to niniejszg specyfikacje

zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é zmiany postanowien SZ, w kazdym czasie,

bez podania uzasadnienia.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w kazdym czasie,
bez podania uzasadnienia.

Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z udziatem
w postepowaniu, w szczegoélnosci w przypadku zajscia okolicznosci, o ktérych mowa
w pkt 1.4. lub pkt 1.5.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ PODSTAWA WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA

Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne dostawy do siedziby Zamawiajgcego
materiatéw biurowych.

Materiaty biurowe szczegotowo okreslono w Zataczniku nr 1 do SZ (Formularz
ofertowy).

llosci wskazane w Zatgczniku nr 1 do SZ sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi
w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktéremu
Zamawiajgcy udzieli przedmiotowego zamowienia, nie przystugujg roszczenia
o realizacje dostaw w wielko$ciach podanych w Zatgczniku nr 1 do SZ.

O udzielenie zamowienia moze ubiegaC sie Wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129, z
pozn. zm.) zwanej dalej ,ustawg o przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraing”.
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Wykonawca sktada w ofercie (pkt 5 Formularza ofertowego) oswiadczenie, ze nie
podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy o przeciwdziataniu
wspierania agresji na Ukraine.

Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do SZ.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Termin wykonania zamowienia — do 31 grudnia 2023 roku.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE OSOBY
UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng
przy uzyciu poczty elektronicznej (e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl),
telefonicznie, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe lub postanca.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

a) Monika Sottopietra-Kowal tel. 32 74 38 551 — sprawy merytoryczne,

b) Monika Mrozek, tukasz Zosgérnik oraz Grzegorz Wtoczyk, tel. 32 74 38 470 —

sprawy proceduralne,

w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godz. 8.00 — 14.00.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SZ do dnia
31.05.2023 r. do godz. 10:00 Na pytania ztozone po wskazanym terminie
Zamawiajacy nie bedzie miat obowigzku odpowiedzi.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 30.06.2023 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej treS¢ musi odpowiadac tresci SZ.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym,
komputerowym lub niescieralnym atramentem, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, tj. wtasnorecznie podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji
Wykonawcy (czytelny podpis albo co najmniej podpis skrocony i czytelnie napisane
imie i nazwisko, np. piecze¢ imienna).

Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotgczy¢
do oferty petnomocnictwa, z tresci ktérych wynika¢ bedzie umocowanie do podpisania
oferty przez petnomocnikow.

Oferta ma by¢ sporzgdzona zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SZ —
Formularz oferty).

Oferte sktadang w formie lub postaci elektronicznej przy uzyciu poczty elektronicznej
opatruje sie podpisem elektronicznym (nie jest wymagany podpis kwalifikowany).
Oferte sktadang w postaci papierowej nalezy umiesci¢ w jednym nieprzejrzystym
opakowaniu oznaczonym w sposob nastepujacy: ,,Dostawa materiatéw biurowych”.
Jezeli oferta skfadana jest w postaci papierowej, opakowanie oferty powinno byc¢
opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy oraz nazwg i adresem Zamawiajgcego, jak
réwniez napisem: ,,Nie otwiera¢ przed dniem 01.06.2023 r., godzina 10:00”.
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Oferte w formie lub postaci elektronicznej sporzgdza sie w formacie danych:.doc.,
.docx, .txt, .xls, .xIsx, .pdf,.jpg, .gif, .zip. Zamawiajgcy zaleca przesytanie plikéw w
formacie .pdf.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
Oferte nalezy:

a) przestac przy uzyciu poczty elektronicznej na adres zamowienia@metropoliaztm.pl

albo

b) ztozy¢ w siedzibie Zarzgdu Transportu Metropolitalnego, 40-053 Katowice,
ul. Barbary 21A, parter, pokdj nr 011 (kancelaria) od poniedziatku do pigtku
(z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 7% do 15%,

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 01.06.2023 r. o godz. 9:00. Za moment ztozenia

oferty przyjmuje sie termin otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert, bez udziatu Wykonawcow, nastapi w dniu 01.06.2023 r. o godz. 10:00.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o wypetniony Formularz
ofertowy (Zatgcznik nr 1 do SZ).

Wykonawca przygotowujgc oferte powinien w Formularzu ofertowym podac tgczng
wartos¢ brutto (wiersz 184 z kolumny F w Formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 1 do
SZ) za caly zakres materiatéw biurowych wyszczegélnionych przez Zamawiajgcego w
okresleniu przedmiotu zaméwienia, przez ktérg Zamawiajgcy rozumie naleznosé, jaka
bedzie przystugiwata Wykonawcy za taczng dostawe do siedziby Zamawiajgcego
wszystkich wymienionych materiatow biurowych wraz z kosztami transportu.

Dla obliczenia ceny oferty nalezy przyja¢ ceny jednostkowe brutto poszczegélnych
pozycji wyszczegoélnionych w Formularzu ofertowym (kolumna E) i pomnozy¢ je przez
ilos¢ poszczegolnych jednostek wyszczegolnionych w kolumnie D i tak obliczone ceny
brutto wpisa¢ do poszczegoélnych pozycji w kolumnie F. Suma wszystkich pozyciji
kolumny F bedzie stanowita cene oferty brutto (wiersz 184), ktéra bedzie przyjeta do
poréwnania ofert.

Wartos¢ cenowg nalezy wpisa¢é w zitotych polskich do dwéch miejsc po przecinku
oraz stownie.

Cena ma zawieraé wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia (sukcesywne
dostawy).

OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TEGO KRYTERIUM ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT
Zamawiajgcy ustala ,cene oferty” jako jedyne kryterium oceny ofert.
Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte ztozong przez Wykonawce, ktory
zaoferowat najnizszg cene oferty brutto.
Jezeli w postepowaniu, nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty z tg samg ceng, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie bedg
mogli zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY


mailto:zamowienia@metropoliaztm.pl

10.1.

10.2.

10.3.

Znak sprawy OR/10/ZP/26/23

Przed podpisaniem umowy Wykonawca poda Zamawiajgcemu w wyznaczonym
terminie, informacje niezbedne do podpisania umowy, w tym m.in. numer rachunku
bankowego, osobe do kontaktu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajgcy przekazuje wzor umowy (Zatgcznik nr 2 do SZ) zawierajgcej warunki
wykonania przedmiotowego zamowienia. Zamawiajgcy bedzie Zzgdat, aby umowa
zostata zawarta i zrealizowana na warunkach w nim okreslonych.

11. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)
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Jezeli wykonanie umowy bedzie wigza¢ sie z jakimikolwiek operacjami na danych
osobowych, Strony zobowigzujg sie postepowaé w tym zakresie zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,

tj. w szczegdélnosci przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (dalej: ,RODQO”) — a takze przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych, oraz przepisow, ktére je ewentualnie zastgpia.

W zwigzku z zawarciem, realizacjg i monitorowaniem wykonywania niniejszej Umowy
Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe o0s6b zatrudnianych przez
Wykonawce badz podwykonawcdéw Wykonawcy lub wspétpracujgcych z Wykonawca
badz podwykonawcami Wykonawcy na innej podstawie (w szczegodlnosci imieg,
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, miejsce zatrudnienia / firma prowadzonej
dziatalnosci, stanowisko), ktére zostang udostepnione przez Wykonawce, w tym
takze dane osobowe przedstawicieli Wykonawcy

Istotne informacje o zasadach przetwarzania przez Zamawiajgcego danych
osobowych oséb, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej (w tym o przystugujgcych tym
osobom prawach w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych) dostepna
jest na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem:
https://bip.metropoliaztm.pl/artykul/367/1985/klauzula-informacyjna-dla-kontrahentow
Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ osoby, o ktérych mowa w ust. 2
0 miejscu udostepnienia informacji o zasadach przetwarzania danych osobowych
przez Zamawiajgcego, badz zapewni¢ przekazanie takiej informacji przez swoich
podwykonawcdw.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy (wzor).
2. Wz6r umowy.



