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ZAMAWIAJACY

Zarzad Transportu Metropolitalnego

ul. Barbary 21A, 40-053 Katowice.

tel.: +48 32 74 38 401

e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl

strona internetowa BIP: http://bip.metropoliaztm.pl/przetargi/24
NIP: 634-29-22-705

Regon: 369308114

POSTANOWIENIA OGOLNE

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
prowadzone jest zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pdézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”. Do czynnosci
podejmowanych w postepowaniu przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inacze;.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

llekro¢ w tresci jest mowa o SIWZ rozumie sie przez to niniejszg specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa subskrypcji pakietu biurowego, nazasadach
okreslonych w Zataczniku nr 4 do SIWZ — wzér umowy.
Dostawa subskrypcji oprogramowania biurowego oraz licencji rocznej na pakiet
oprogramowania:
a) Microsoft 365 Business Standard CSP w ilosci 355 szt.,
b)  Microsoft Exchange Online Plan 1 CSP w ilosci 35 szt.,
lub rozwigzanie réwnowazne. Pod pojeciem ,rozwigzanie rownowazne” Zamawiajgcy rozumie
oprogramowanie w petni obstugujgce wszystkie istniejgce pliki i dokumenty Zamawiajgcego,
wytworzone przy uzyciu oprogramowania MS Office 365 Business Premium bez utraty
jakichkolwiek ich parametréow i cech uzytkowych (odpowiednio dla oprogramowania pliki
tekstowe, dokumenty, arkusze kalkulacyjne zawierajgce makra i formularze, prezentacje
multimedialne, bazy danych, itp.) w petni kompatybilne wraz z oferowanym systemem
operacyjnym.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce rozwigzania réwnowaznego, Wykonawca

zobowigzany jest do pokrycia wszelkich mozliwych kosztéw, wymaganych w czasie wdrozenia

oferowanego rozwigzania, w szczegodlnosci zwigzanych z dostosowaniem infrastruktury
informatycznej, oprogramowania nig zarzgdzajgcego, systemowego i narzedziowego (licencje,
wdrozenie), serwisu gwarancyjnego oraz kosztow certyfikowanych szkoleh dla administratoréw

i uzytkownikow oferowanego rozwigzania.

Pakiet biurowy réwnowazny musi spetnia¢ nastepujgce wymagania poprzez wbudowane

mechanizmy, bez uzycia dodatkowych aplikaciji:

Dostepnos¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit umozliwiajgcej wykorzystanie ponad 2 GB

przestrzeni adresowej,

Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

a) petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika,

b) prostota i intuicyjnos¢ obstugi, pozwalajgca na prace osobom nieposiadajgcym umiejetnosci
technicznych.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycje dokumentow elektronicznych w ustalonym

formacie, ktéry spetnia nastepujgce warunki:

a) posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

b) ma zdefiniowany ukfad informacji w postaci XML zgodnie z Zatgcznikiem 2 Rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych iwymiany informacji w postaci
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elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t.j. Dz.U.
z 2017 r., poz. 2247),

c) pozwala zapisywac¢ dokumenty w formacie XML.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéw do potrzeb instytuciji.

W skiad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajgce

automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk

makropolecen, jezyk skryptowy).

Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawiera¢:

a) edytor tekstéw,

b) arkusz kalkulacyjny,

€) narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentaciji,

d) narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych,

e€) narzedzie do zarzagdzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami),

f)  narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na ekranie
urzgdzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR.

Edytor tekstow musi umozliwia¢:

a) edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w zakresie
sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig stownika wyrazéw
bliskoznacznych i autokorekty,

b) wstawianie oraz formatowanie tabel,

c) wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych,

d) wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele przestawne),

e) automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktow, akapitow, tabel i rysunkow,

f)  automatyczne tworzenie spisow tresci,

g) formatowanie nagtdwkow i stopek stron,

h) $ledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikow w dokumencie,

i)  nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci,

j)  okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma),

k)  wydruk dokumentéw,

)  wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych pochodzacych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacjg prywatng,

m) prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2007, 2010 i 2013
z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementdw i atrybutéw dokumentu,

n) zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji,

0) wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych wykorzystanie go jako s$rodowiska kreowania aktéw normatywnych
i prawnych, zgodnie z obowigzujgcym prawem,

p) wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przy
pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego w Polsce
prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

a) tworzenie raportéw tabelarycznych,

b) tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych,

c) tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na
danych finansowych i na miarach czasu,

d) tworzenie raportow z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych
zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice),
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e) obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych. Narzedzia
wspomagajgce analize statystyczng i finansowa, analize wariantowg irozwigzywanie
problemoéw optymalizacyjnych,

f) tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane wymiaréw oraz
wykreséw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych,

g) wyszukiwanie i zamiane danych,

h) wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego,

i) nazywanie komérek arkusza i odwotywanie si¢ w formutach po takiej nazwie

i) nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci

k) formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem

[) zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

m) zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikéw utworzonych za pomoca oprogramowania
Microsoft Excel 2007 oraz Microsoft Excel 2010 i 2013, z uwzglednieniem poprawnej realizac;ji
uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen.

n) zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwia¢:

a) przygotowywanie prezentacji multimedialnych,

b) prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego,

¢) drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek,

d) zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu,

€) nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentaciji,

f) opatrywanie slajdow notatkami dla prezentera,

g) umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran dzwiekowych
i wideo,

h) umieszczanie tabel i wykresow pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego,

i) odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrodtowym arkuszu
kalkulacyjnym,

j) mozliwos¢ tworzenia animacji obiektow i catych slajdow,

k) prowadzenie prezentaciji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym monitorze
lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,

[) petna zgodnos¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania MS PowerPoint
2007, MS PowerPoint 2010 i 2013.

Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych musi umozliwiac:

a) tworzenie i edycje drukowanych materiatéw informacyjnych,

b) tworzenie materiatéw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablondw: broszur, biuletynéw,
katalogow,

c) edycje poszczegolnych stron materiatow,

d) podziat tresci na kolumny,

e) umieszczanie elementoéw graficznych,

f) wykorzystanie mechanizmu korespondenciji seryjnej,

g) ptynne przesuwanie elementoéw po catej stronie publikaciji,

h) eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF,

i) wydruk publikaciji,

j) mozliwos¢ przygotowywania materiatéw do wydruku w standardzie CMYK.

Narzedzie do zarzgdzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami

i zadaniami) musi umozliwia¢:

a) pobieranie i wysylanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

b) przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem
efektywnej kompresji danych,

c) filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych
i bezpiecznych nadawcow,

d) tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowa¢ poczte elektroniczna,

e) automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,
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f) tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych
katalogéw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy,

g) oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla
nadawcy i adresatéw,

h) mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg byé synchronizowane lokalnie,

i) zarzadzanie kalendarzem,

j) udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow,

k) przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

[) zapraszanie uczestnikbw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

m) zarzadzanie listg zadan,

n) zlecanie zadan innym uzytkownikom,

0) zarzgdzanie listg kontaktow,

p) udostepnianie listy kontaktow innym uzytkownikom,

q) przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow,

) mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikom,

s) mozliwos¢ wykorzystania do komunikaciji z serwerem pocztowym mechanizmu MAPI poprzez
http.

Zamawiajagcy uprawniony bedzie do zadania rozszerzenia zakresu przedmiotu zamodwienia na

podstawie prawa opcji, 0 ktérym mowa w art. 34 ust. 5 ustawy Pzp, na warunkach okreslonych

we wzorze umowy dotgczonym do SIWZ. Prawo opcji obejmuje do 16 % przedmiotu zaméwienia

(po cenach nie wyzszych niz zaoferowane przez Wykonawce w ofercie) i obejmuje dostawy

subskrypciji:

a) Microsoft 365 Business Standard CSP w ilosci do 50 szt.,

b) Microsoft Exchange Online Plan 1 CSP w ilosci do 10 szt.

lub rozwigzanie réwnowazne.

Kod i nazwa dostawy wg Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy subskrypcji pakietu biurowego do 5 dni od dnia
zawarcia umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH
MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b
ustawy Pzp.

OSWIADCZENIE Z ART.25a UST.1 USTAWY PZP ORAZ OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI ALBO BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY
KAPITALOWEJ

Wykonawca sktada wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie stanowigce
wstepne potwierdzenie, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

Oswiadczenie Wykonawca sktada w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalgcznik nr 2 do SIWZ.

Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie, o ktérym mowa
w pkt 6.1, sktada kazdy Wykonawca. Oswiadczenie potwierdza, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania.
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Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej informacje,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, w szczegdlnosci dotyczace firm oraz adreséw
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia
na stronie internetowej tych informacji, przekazuje Zamawiajgcemu, bez wezwania:

Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik
nr 3 do SIWZ).

Jezeli w terminie, o ktérym mowa w pkt 11.2 SIWZ, zostanie ztozona jedna oferta, Wykonawca
nie przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6.6.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE OSOBY
UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1041), za posrednictwem postanca lub przy uzyciu poczty elektronicznej.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg Grzegorz Wioczyk
tel. 32 7438470 oraz Grazyna Zemeta tel. 32 7438471, e-mail: zamowienia@metropoliaztm.pl.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg do dnia 05.02.2021 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej tre$¢ musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym,
komputerowym lub niedcieralnym atramentem, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, tj. wtasnorecznie podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy (czytelny podpis albo
co najmniej podpis skrocony i czytelnie napisane imig i nazwisko, np. piecze¢ imienna).

Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia, do oferty powinno by¢
dotgczone petnomocnictwo dla ustanowionego petnomocnika, o ktérym mowa w art. 23
ust. 2 ustawy PZPN.

Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotgczy¢ do oferty
petnomocnictwa, z tresdci ktérych wynikaé bedzie umocowanie do podpisania oferty przez
petnomocnikéw. Wszystkie petnomocnictwa dotgczone do oferty powinny byé ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.

Wraz z oferta (sporzadzong zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 1 do SIWZ
— Formularz ofertowy) nalezy ziozy¢é oswiadczenie, o kiérym mowa w pkt 6.1 SIWZ
(sporzgdzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ).

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Oferte nalezy umiesci¢c w jednym nieprzejrzystym opakowaniu oznaczonym w sposob
nastepujgcy: ,,Dostawa subskrypcji pakietu biurowego (znak sprawy: OR/2/ZP/25/20)”.
Opakowanie powinno byé opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy oraz nazwg i adresem
Zamawiajgcego, jak réwniez napisem: ,,Nie otwieraé przed dniem 11.01.2021 r., godzina 9%5”,

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
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Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zarzadu Transportu Metropolitalnego, 40-053 Katowice,
ul. Barbary 21A, parter, pokoj nr 011 (kancelaria) w godzinach od 7% do 15%. Ztozona oferta
zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) w ksiedze kancelaryjnej, a ofercie zostanie nadany
kolejny numer.

Uwaga: W zwigzku ze stanem zagrozenia epidemicznego kancelaria Zarzgdu Transportu
Metropolitalnego w Katowicach jest zamknieta_do odwotania dla Interesantéw. W celu ziozenia
oferty mozna kontaktowac¢ sie telefonicznie (3274-38-470, 32 74-38-471) z osobami wskazanymi
w pkt 7.2.SIWZ

Termin skladania ofert uptywa w dniu 11.01.2021 r. o godz. 9% Za moment zloZzenia oferty
przyjmuje sie termin otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.01.2021 r. o godz. 9% w siedzibie ZTM, w trakcie transmisji
online.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca obliczy w ofercie (pkt 1 formularza ofertowego) cene oferty, w nastepujace;j

kolejnosci:

a) w pkt 1 lita a wykonawca poda cene jednostkowg (brutto) licencji Microsoft 365 Business
Standard CSP, a nastepnie pomnozy jg przez 365 i wpisze w pkt 1 lit. b (CB),

b) w pkt 1 lita c wykonawca poda cene jednostkowg (brutto) licencji Microsoft Exchange Online
Plan 1 CSP, a nastepnie pomnozy jg przez 35 i wpisze w pkt 1 lit. d (CE),

c) cene oferty brutto bedzie stanowita suma cen podanych w pkt 1 lit. b oraz 1 lit. d (CB = CE).

W cenie oferty Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia,

w szczegolnosci wynikajgce z opisu przedmiotu zamdwienia oraz wzoru umowy stanowigcego

Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Cena ofertowa musi by¢é podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po

przecinku).

Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego,

czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢

do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajgcy ustala nastepujace kryteria oceny ofert i ich wagi (znaczenie):
a) cena oferty - 60%
b) termin ptatnosci - 40%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie kryteriow i ich
znaczen okreslonych wyzej w nastepujgcy sposob:
a) wedtug kryterium ,cena oferty” ofercie zostang przyznane punkty zgodnie ze wzorem:

Cn
pc= —— X 60 pkt
00

gdzie C,, oznacza najnizszg cene sposrod cen wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, za$ C ,,0znacza cene ocenianej oferty, 60 pkt —maksymalna liczba punktow,
jakie moze uzyskac oferta w kryterium.
b) wedtug kryterium ,termin ptatnosci” ofercie zostang przyznane punkty zgodnie ze wzorem:
Tb
T = —— x40 pkt
Tm
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gdzie To — zaoferowany oznacza termin ptatnosci faktury w badanej ofercie, zas Tm 0znacza
zaoferowany termin ptatnosci faktury w ofercie o najdtuzszym terminie pfatnosci, 40 pkt —
maksymalna liczba punktéw, jakie moze uzyskac¢ oferta w kryterium.

Minimalny termin pfatnosci faktury okresla si¢ na 7 dni, zas maksymalny termin ptatnosci na
30 dni.

Nie wskazanie w ofercie terminu ptatnosci lub zaoferowanie terminu ptatnosci krétszego niz
7 dni lub diuzszego niz 30 dni bedzie uznany za niezgodny z trescig SIWZ .

Oceng oferty stanowi¢ bgdzie liczba punktow réwna: pe + T.
Zgodnie z art. 2 pkt 5 lit. a. ustawy Pzp, ta sposréd ofert, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéow
(ktéra zostanie najwyzej oceniona), bedzie ofertg najkorzystniejsza.

Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy poda Zamawiajgcemu w wyznaczonym terminie, informacje niezbedne do podpisania
umowy, w tym m.in. numer konta bankowego, osobe upowazniong przez Wykonawce do
kontaktéw z Zamawiajgcym.

W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy
moze zazgdac¢ umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Nie podanie danych, o ktérych mowa w pkt 14.1.lub 14.2., Zamawiajgcy uzna jako uchylanie
sie Wykonawcy od zawarcia umowy.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

WZOR UMOWY
Wzdér umowy zawiera Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie Pzp (odwotanie, skarga do sgdu) przystugujg
Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje Wykonawcy wytgcznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

c) odrzucenia oferty odwotujgcego,

d) opisu przedmiotu zamowienia,

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci

papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio witasnorecznym podpisem
albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby Zamawiajacy mdgt zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.
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Odwotanie wnosi sie w terminach okre$lonych w art. 182 ustawy Pzp.

Szczegotowe postanowienia dotyczgce odwotania zawarte sg w przepisach art. 180 — 198 ustawy
Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej przystuguje skarga do sadu.

Do skargi majg zastosowanie przepisy art. 198a — 198¢g ustawy Pzp.

INFORMACJA O ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY
PzpP

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

OFERTY WARIANTOWE | CZESCIOWE
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych ani czesciowych.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanego dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Transportu Metropolitalnego,

z siedzibg przy ul Barbary  21A, 40-053  Katowice, adres  email:
kancelaria@metropoliaztm.pl, strona internetowa: bip.metropoliaztm.pl;

2) zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: iod@metropoliaztm.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na dostawe subskrypcji pakietu biurowego (znak sprawy:
OR/2/ZP/25/20),

b) archiwizacji dokumentacji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) obowigzek prawny administratora (art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO) wynikajgcy z przepisow
ustawy Pzp,

b) obowigzek cigzacy na administratorze wynikajgcy z art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) (art. 6 ust. 1
lit. c RODO);

4) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom lub osobom upowaznionym na podstawie przepiséw
prawa, w szczegodlnosci w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, operatorowi
pocztowemu lub kurierowi w zakresie korespondencji papierowej, podmiotom swiadczgcym
ustugi informatyczne Zamawiajgcemu. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje
publiczng dane bedg ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacjg
lub publikowane w BIP Zamawiajgcego;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji oraz innych przepiséw;

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z wymogow
ustawowych. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;


mailto:iod@metropoliaztm.pl

Znak sprawy: OR/2/ZP/25/20

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

20.2. Na podstawie art. 8a ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajgcy informuje, ze:

1) w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktorej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegolnosci podania nazwy postepowania ,Dostawa subskrypcji pakietu biurowego”
oraz znaku sprawy: OR/2/ZP/25/20,

2) wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego.
Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy (wzor).
2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(wzér).
3. Oswiadczenie o grupie kapitatowej (wzér).
4. Wz4or umowy.
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